政法学院2015届毕业生毕业论文指导工作安排

为了顺利地完成15届毕业班学生论文各项工作，根据教务处有关规定要求，现将毕业生论文相关工作具体安排如下：

一、院毕业生毕业论文指导小组

组长：彭隆辉                   副组长：熊时升

成员：颜三忠、郭凌、胡宜、陈瑾祥、赖亦明、饶翠薇、罗进、刘敬致,崔静雯
二、时间安排

1、2014年10月上旬各系召开毕业论文动员大会。

2、2014年11月中旬完成毕业论文选题工作，完成《毕业设计（论文）选题备选题目表》、《毕业设计（论文）选题表》（含题目、对应的学生名单、学号,指导教师名单等）及选题分析（由各系负责人完成）。

3、做好指导教师的选聘工作，每位指导教师指导毕业设计（论文）数量不超过8篇。

4、2014年11月30日前，由班长将本班的论文选题打印成文稿并连同电子稿报学院教务办公室饶翠薇老师处，开展毕业论文撰写的各项准备工作并上报学院。
5、2014年12月上旬：学生主动与自己的论文指导老师联系，由老师下达论文书面任务书，学生按时开题，完成开题报告。

6、2014年12月至2015年3月：学生完成论文初稿，并按规定填写完毕业论文管理手册。
7、2015年4月学生完成答辩。具体时间由各系决定并上报学院。
8、2015年5月，学院审定毕业论文成绩；进行工作总结并报教务处备案。
三、指导教师毕业论文指导工作评定。

1、按照指导教师总数的20%评选优秀指导教师，并于2015年6月报教务处。

2、指导教师工作量按校有关规定执行。

3、指导教师在指导学生毕业论文工作中，严重失职，如学生论文出现抄袭；评定成绩严重失实；任务书填写不负责等，且这些失职影响到往后的工作，将按学校教学事故论处。

4、学院设立毕业论文指导优秀奖。

	附：         毕业论文工作时间表
时  间
	工  作  内  容
	责  任  人



	10月中旬前
	指导教师出题（或方向）
	各系主任

	11月上旬
	印发选题（方向）给各专业学生
	饶翠薇

	11月中旬
	布置毕业论文工作及要求，进行论文写作培训（论文动员大会）
	分管教学副院长及系主任

	11月下旬
	学生选题（或方向）
	班主任

	12月中旬前
	根据选题安排指导教师
	各系主任

	12月下旬
	下达指导计划、指导程序、任务书
	指导教师

	12月下旬
	开题报告、文献综述
	学生、指导教师

	元月
	进入中期指导、定期进行
	指导教师、论文指导小组

	2015年3月
	中期检查
	论文指导小组

	4月中旬前
	完成论文正稿，作出评阅意见
	学生、指导教师

	2015、4
	成立论文答辩委员会、

资格审查委员会
	论文指导小组

	2015、4
	论文答辩
	指导教师、答辩委员会

	2015、5
	成绩审定、签章、报送成绩

毕业论文工作总结
	论文指导小组


政法学院

                              2014年9月30日
